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CODIGO SERIES / SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE RETENCION DISPOSICION FINAL
{ ! PROCEDIMIENTO
TIPOLOGIA
D S Sb SERIE SUBSERIE DOCUMENTAL EL Otro | AG | AC | CT M/D E
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de
e Convocatoria gestion y diez (10) afios en archivo central, se
9 Af:ta d'e Junta * Acta EL a 10 X X prgceQeré a conservarse totalmente y a
Directiva ¢ Anexos digitalizarse vya que estos documentos
¢ Informe evidencian las decisiones del instituto, segun lo
dispuesto en la circular 003 del 2015 (AGN).
120 2 ACTAS ) . .
Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
Acta eleccion gestion y diez (10) afios en archivo central, se
10 rgpresgntante o Acta de escrutinio EL a 10 X X prqcec-iera a conservarse totalmente y a
viviendista ante la digitalizarse ya que estos documentos
Junta Directiva evidencian las decisiones del instituto, segun lo
dispuesto en la circular 003 del 2015(AGN).
Citacién Unat”\/ez (;Lfmplildoo) (ti) anos enh'el archtivoI de
gestion y diez afios en archivo central, se
120 3 1 ACTOS A(.:uerl.:io Junta 2“3 d EL 4 10 X X debe hacer una conservacion total y una
i ADMINISTRATIVOS Directiva ‘nexos (acuerdo digitalizacion de estos documentos segin lo
firmado) dispuesto en la circular 003 del 2015.
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PROCEDIMIENTO
TIPOLOGIA
D S Sh SERIE SUBSERIE DOCUMENTAL F EL Otro | AG | AC | CT M/D E
Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
gestion y diez (10) afios en archivo central, se
ACTOS : procedera a conservarse totalmente y a
F L 10 X S
120 . 2 ADMINISTRATIVOS Resoluciones E 4 X digitalizarse, ya que estos documentos hacen
parte de la memoria institucional, segun lo
dispuesto en la circular 003 del 2015.
S Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
Comunicaciones . ) = .
1 X R licitud v respuesta EL 4 10 X gestion y diez (10) afios en archivo central, se
internas (enviadas) | Solicitud y respu : i
Escrito  de Peticion, procederan a eliminar.
ACIONES Queja, Reclamo vy
120 9 COMUME Sugerencia
OFICIALE Respuesta por parte de
T — Ia' Fntidad en los Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
2 Recibid términos de Ley EL 4 |10 X gestion y diez (10) afios en archivo central, se
Externas (Recibidas) procederan a eliminar.
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PROCEDIMIENTO
D S Sh SERIE SUBSERIE TIPOLOGIA DOCUMENTAL F | EL | Ootro | AG | A.C C.T M/D E
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de
gestion y cuatro (4) afios en archivo central, se
120 | 19 8 | INFORMES Informe de Gesti6n | Rendicion de cuentas F 2 4 X X procederdn a conservarse totalmente y a
digitalizarse segun lo dispuesto en la circular
003 del 2015.
CONVENCIONES i
" - . DISPOSICION FINAL
SOPORTE: N SERIE: Ma'yuscu!a Fljia I;l“eg;\ljl(l;a REETENCI;JN o8 CT: Conservacién Total
:;.soportt: fisico SUB§|IIERIE. Mayuscula Fija (Expresada en afios M/D: Microfilmacién
: soporte negrilla o oe o Vs
Electrénico TIPO DOCUMENTAL: MinuUscula | AG: Archivo de Gestidn /Digitalizacién 4

Otro: medio soporte

Fija

AC: Archivo Central

E: Eliminacion
S: Seleccion

ancha, )

ntratista encargado




