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o Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
. Citacién » gestion y (8) afios en archivo central, Se
Acta de Comité Actas del comité de .
. - procedera a conservar totalmente ya que
2 3 | ACTAS Coordinador de control interno F | EL 4 8 X
= estos documentos hacer parte de la
Control Interno Anexos actos comité S . .
Ftefng memoria institucional segun la (circular 003
del 2015)
Orden de auditoria Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
Requerimientos de gestiony (8) afios en archivo central, se
i i6 rocede a realizar su conservacion total
1 Auditorias Internas infarmacidn - F | EL 4 8 X P zar su _' ya
Informe de auditoria que estos documentos se convierten en
Anexos fuente de consulta de la historia de la
123 Plan de mejoramiento entidad.
Comunicacién de inicio de
auditoria
Requerimientos de
4 RURIFORIAS informacion Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
Informe preliminar gestiony (8) afios en archivo central, se
) d ; -
> T p—— ResPugsta al informe F EL 4 3 X procede a realizar su conservaqon otalya
preliminar que estos documentos se convierten en
Informe final fuente de consulta de la historia de la
Plan de mejoramiento entidad.
Informe de avances o
cumplimiento al plan de
mejoramiento
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Una vez cumplido (4) afio en el archivo de
gestion y cuatro (4) afios en archivo central
se procederan a seleccionarse aquellas
circulales de caracter normativo ya que estas
; F | EL 4 | 4 X o
123 7 1 | CIRCULARES Circulares Internas KR cumplen un papel impodrtate dentro de la
memoria institucional y las circulares
informativas se procederan a eliminar, las
seleccionadas se digitalizaran. N
Comunicaciones Una vez cumplido (4) afios en el archivo de
COMUNICACIONES internas (enviadas) gestiony diez (10) afios en archivo central, se
i ici6 - E 4 0 X | x|x
123 9 1 OFICIALES Escrito de Peticion, Queja, I JBL 1 procederan a seleccionar y eliminar, las
Reclamo y Sugerencia seleccionadas se digitalizaran.
R Respuesta por parte de la U lido (4) aR | -
ComunlcaCIorTe's T — na.\fez c;mplloo (~) afios errl].e archlvoI de
123 9 2 COMUNICACIONES Externas (Recibidas) Ley Fle 4 10 x | x gestiony ¢ iez (10) ano.s enarc |v9 cgntra , se
OFICIALES procederdn a seleccionar y eliminar, las
seleccionadas se digitalizaran.
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Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afos en archivo central, se procedera a conservarse
123 19 2 | INFORMES informe austeridad Informe digital EL 4 8 X totalmente ya que en el se registra anualmente la

de gastos estrategia de lucha contra la corrupcion y atencion al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segun lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procederd a conservarse
Informe control - totalmente ya que en el se registra anualmente la
123 a9 3 INFOBMES interno contable Infarmeidight| EL & 8 X estrategia de lucha contra la corrupcién y atencion al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segun lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procederd a conservarse
. ., totalmente ya que en el se registra anualmente |a
123 19 5 INFORMES Informe de caja menor | Informe digital EL 4 8 A estrategia de lu?ha contra la cor?upci(’zn y atencion al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segun lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afos en archivo central, se proceders a conservarse
Informe de cuenta - totalmente ya que en el se registra anualmente la
123 | 19 | 6 | INFORMES anual SIA Informe digital - = B . estrategia de lucha contra la corrupcién y atencién al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segln lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procedera a conservarse

Informe de evaluacion

de la gestidn . totalmente ya que en el se registra anualmente la
123 19 7 INFORMES institucional por Informe digital EL 2 8 % estrategia de lucha contra la corrupcion y atencion al
dependencias Ciudadano que adoptan los ciudadanos segin lo

dispuesto en la (circular 003 del 2015).
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Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestiony
(8) afos en archivo central, se procedera a
conservarse totalmente ya que en el se registra
123 19 |8 INFORMES Informe de Gestion Informe de control interno EL 4 8 X anualmente la estrategia de lucha contra la
corrupcién y atencion al ciudadano que adoptan los
ciudadanos segun lo dispuesto en la (circular 003 del
2015).
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestiony
(8) afios en archivo central, se procedera a
Informe de medicién conservarse totalmente ya que en el se registra
123 19 |9 INFORMES de desempefio Plataforma del FURAG EL 4 8 X anualmente la estrategia de lucha contra la
institucional corrupcion y atencion al ciudadano que adoptan los
ciudadanos segun lo dispuesto en la (circular 003 del
2015).
Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procederd a conservarse
; totalmente ya que en el se registra anualmente |
123 19 10 INFORMES Informe de PQRS Informe digital EL 4 8 i estrart::giaed! Iugha contra la cor%upci(')n yuate:cié‘; aal
ciudadano que adoptan los ciudadanos seglin lo
L dispuesto en la (circular 003 del 2015). J
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123

19 | 11 | INFORMES

Informe de
seguimiento al plan de
transparencia y ética
publica

Informe digital

EL

Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procederd a conservarse
totalmente ya que en el se registra anualmente la
estrategia de lucha contra la corrupcién y atencién al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segun lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).

123

19 | 13 | INFORMES

informe evaluacion
independiente del
sistema de control
interno-semestral

Informe digital

EL

Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procederd a conservarse
totalmente ya que en el se registra anualmente la
estrategia de lucha contra la corrupcién y atencién al
ciudadano que adoptan los ciudadanos seglin lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).

123

19 | 14 | INFORMES

Informes de derechos

Informe digital
de autor €

EL

Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procedera a conservarse
totalmente ya que en el se registra anualmente la
estrategia de lucha contra la corrupcion y atencién al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segin lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).

123

19 15 | INFORMES

Informe

Informes de Empalme
Anexos

EL

Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procedera a conservarse
totalmente ya que en el se registra anualmente la
estrategia de lucha contra la corrupcion y atencion al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segun lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).

123

19 | 16 | INFORMES

Informes a la Contaduria
General de la Nacién
Informes entes de Informes a la Contraloria
control Municipal

Informes a la procuraduria
nacional

EL

Una vez cumplidos (4) afios en el archivo de gestion y
(8) afios en archivo central, se procedera a conservarse
totalmente ya que en el se registra anualmente la
estrategia de lucha contra la corrupcién y atencién al
ciudadano que adoptan los ciudadanos segln lo
dispuesto en la (circular 003 del 2015).
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Una vez cumplido (4) afios en el archivo de gestion y (8)
afios en archivo central, se procederan a conservar
Plan Anual de totalmente segin lo dispuesto en la (circular 003 del
123 26 2 | PLANES Auditorias Formato Plan EL 4 & X X 2015) porque son documentos que reflejan Ia
planeacion del instituto en actividades que ejecutaran
las que diferentes dependencias
Informe de Seguimiento al Una vez cumplido (4) afos en el archivo de gestion y
s 257 (10) afios en archivo central, se procederan a conservar
123 26 6 PLANES Plan de Accién Plan de Accion e i FlE 4 10 X X totalmente segun lo dispuesto en la (circular 003 del
Formato plan de accion 2015) y a digitalizarse.
Una vez cumplido (4) afios en el archivo de gestién v (8)
Plan de Informe de seguimiento al afios en archivo central, se procedera a seleccionar ya
123 26 10 | PLANES X . plan de mejoramiento F | EL 4 8 X | X | eliminarse aquellos documentos que no tuvieron tanta
mejoramiento evidencias relevancia en la administracién. Los seleccionados se
deben digitalizar.
I CONVENCIONES
— ’ ) . RETENCION DISPOSICION f!NAL
. fisi SERIE: Mayuscula Fija Negrilla (Expresada en afios) CT: Conservacion Total
:L 5°p°”r‘ie's'°° SUBSERIE: Mayscula Fija NO P M/D: Microfilmacién
1 SOpOo ; g i e i
Electronico negrilla AG: Archivo de Gestién éDlEgl:::::gg: ).
Otro: medio soporte MG ArchivarCentil S: Seleccion Firma Asesor(a) de Control Interno Fir al
\




