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COMITE INSTITUCIONAL DE GESTION Y DESEMPENO
ACTA 005 - 2025
INSTITUTO MUNICIPAL DE LA REFORMA URBANA Y VIVIENDA DE PASTC —
INVIPASTO

FECHA: 18 de septiembre de 2025
HORA : 09:00 A.M.
LUGAR: INVIPASTO

CITADOS

¢Ja|ro Artemio Timana Chaves, subdlrector Administrativo y Financiero
Edmundo Andres Delgado Caicedo, Subdlrector técnico

’Edlsson Arley Guerrero Jossa, Asesor Juridico,
.= Deisy Maribel Lasso Asesor control interno wnog

§

« 1. Llamado a lista y verificacién del quérum.
2. Aprobacién del orden del dia
3. Aprobacién del acta anterior
4. Socializacion y aprobacnon de politica y programa de gestién documental
= 5!;. Socializacion de la e]ecucmn presupuestal a la fecha
6 Proposmlones y varios.

1. Llamado alista y verificacién del quérum.

4] - R . d 3 :"““ . » . “— s I
‘,j,ﬁ“? Se realiz6 el llamado a lista de los participantes del Comité, encontrandose presenta-

i & S

Carlos Andrés Almeida Moreno, director ejecutivo

Jairo Artemio Timana Chaves, Subdirector Administrativo y Financiero
Edmundo Andrés Delgado Caicedo, Subdirector Técnico'

Carmen Aleida Martinez Santander, Subdirectora de lnspeccmn y Vigilancia
Guerrero Josa Edisson Arley, Asesor Juridico

Deysy Maribel Lasso, Asesora control interno

Contando con el quérum reglamentario, se procede con el desarrollo del orden del dia.
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2. Aprobacion del orden del dia. -

Fue aprobada por unanimidad de parte de los asistentes.

3.Aprobacion del acta anterior

Terminada la lectura del acta anterior por parte del Doctor Jairo Artemio Timana Chaves, el

comité sugiere revisar y establecer plazos para el cumplimiento de los compromiscs
acordados, de acuerdo con lo siguiente:

,,W “"N°_ | TemaRecomendacién | Actividad Compromiso Responsable Fecha limite -
S DT g C Verificar personal con . .
# 47 | . Planeacion estratégica : . Contratista se seguridad 5
. P del talento humano dlscap acidad y proponer y salud en el trabajo 2locti2025
: . - acciones de inclusién
b CF, o Aplicar evaluacién
3 - =1 #Clima organizacional confidencial y proponer Control Intemno 09/0ct/2025
o g - :_estrategias de bienestar
7 * { . w0t | Disefiar e implementar Contratista de apoyo a
| P rograrrz;gzéggt;ccmn Y - programa institucional de | control interno / Conrol 16/0ct/2025
; o induccion y reinduccion Interno
S s * “ | Noaplicade acuerdoala
Lo 4 Sala amiga de la familia. ley 1823 de 2017 y lo
“lactante dispuesto en el articulo 2
;o |:-Protocolo de atencién en | Elaborar protocolo formal ?;%lgg?dgoitﬁ?;; de;
b ., @c0so laboral . y ruta de atencion apoyo a control interno
- s Planificar jomada de L
R Rendlclop de cuentas rendicion de cuentas en | ™ Dlregmop / 21/nov/2025
o) N .. virtual formato digital meumcamones
e _ Encuesta de satisfaccion Aplicar encuesta :
| L7 7 | .. de beneficiarios solicitada por Contraloria Control Intemo Hoct/2025
’ A v\‘%\a ;r s i

4. Socializacién y a

probacion del programa de gestién documental

Se inici6 la sesién abordando la importancia del Programa de Gestion Documentat (PG s
y la Politica de Gestion Documental, documentos base para garantizar el cumpliriues &
normativo y la conservacién.de-la memoria institucional, conforme a la Ley 594 de 2000

La contratista Daniela Narvaez menciona que el objetivo es establecer lineamientos ciaios
para la administracién documental, promoviendo eficiencia, transparencia y presernvacién
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de los documentos institucionales, afiade que esie programa de gestién documental aplica
a todos los funcionarios y contratistas del Instituto.

Principios rectores: Planeacién, eficiencia, economia, control y seguimiento, transparencia,
proteccién de datos, cultura archivistica, modernizacién tecnolégica y orientacién al
ciudadano.

Compromiso institucional: Asegurar la produccién, recepcién, tramite, organizacion,
conservacion y disposicion final de los documentos en todo su ciclo vital.

L« % Normatividad aplicable:
« h} )\

e
o et .

kaeiy e :jLey594 de 2000 (Ley General de Archivos)
bty GeEen® 7Ley 1712 de 2014 (Transparencia y acceso a la informacién)

b % Decreto 2609 de 2012
hon s m M e ‘Decreto 1080 de 2015 (Deqreto Unico Reglamentario del Sector Cultura)
! A “Acuerdos del Archivo General de la Nacién (060 de 2001, 042 de 2002, entre
T g otros) o
v My, %
L T A ., o
. Estructura.del Programa de Gestién Documental
; ‘::5*}"‘ ‘\"‘-. s
’ Objetivo: Optimizar el manejo integral de documentos producidos y recibidos por
_Invipasto. -y
o T, &
Procesos fundamentales (8):
f .« ¥ o Planeacion .
3 . + »j«Produccion :
‘ ‘ " Gestion
- o “Tramite “
;e .Organizacién "~ |
.. Transferencia = ™ !

e Disposicién final
e Preservaciéony valoracion documental

o st Sk byt siron

Fases de lmplementac:lon Elaboracnon gjecucion, segunmlento y mejora continua.
Cronograma: Vgencxa 2024—2027 (adjunto en formato Excel)

Recursos: Se enfatiza la nece51dad de asignar presupuesto especifico para i
gestién documental y avanzar hama la digitalizacion.
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La oficina juridica del Instituto a cargo del Doctor Arley Guerrero, delegé al contratista Julio
Alberto Bolafios la revisién técnica y normativa del documento (Politica y Programa)
conforme a la Ley 594 de 2000 y demas normas vigentes.

Control Interno recomendé presentar las necesidades presupuestales del area de archivo
para incluirlas en la planeacién financiera del Instituto.

Se identificaron las siguientes necesidades:

) -Actualizar o reprobar las Tablas de Retencién Documental (TRD).
PR

AN

P -‘Eg;:rﬁ@jzar los documentos a través de actos administrativos.

BT Y e S

( . -Elaborar primero el diagnéstico archivistico, luego la politica, el plan ing*~:~
archlvos y finalmente las TRD.

X,
4 & -
g ey P )

i %Se acordé realizar una sesion posterior (aproximadamente en un mes) para revisar los
a ancesy. -aprobar.formalmente los documentos.

4, o A
\f@”c’?

5. Soclahzaclon de la ejecucion presupuestal hasta la fecha

=y

a. Resumen general

B i

E’resupuesto total aproplado $12.605.544.062,48

Gastos de funcmnamlento $2 140. 942 645 L3

L A

Gastos de i xnversmn $10 464.601.417
Ab Ty ¥ P L " i, .

b. Ejecucion de funcionamiento

w4 o

. Ly 5
o e % - X

- Presupuesto garantizado por transferenmas municipales: $1.782.558.896

B P

Recursos de balance de vigencias anteriores: $148.209.749
Total disponible: $1.930:768.645
Ejecutado a la fecha: $1x.907‘.'315.472

Saldo disponible: $23.453.163
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¢. Ingresos propios

Proyectado: $174.160.000

Recaudado: $33.361.400 (19%)

Dificultades de recaudo en contribuciones por honorarios y cartera.
Riesgo de reduccién presupuestal si no se logra el recaudo proyectado.

@Recursos de inversion -

on,dé 1/O’médulos;de vwnenda nueva ($583 millones).

e

s ngresos propios, para evitar

o

presupuestal especialmente los

Y - “ :{

e Convocar nueva reunié "';**aprobacién formal de los

documentos a;ustaé %é
¢ Evaluar la designacion de un hder especializado en gestlon documental que oriente

e o

técnicamente el proceso

»awj
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6. Proposiciones y varios.

No se presentaron proposiciones ni puntos adicionales.

Siendo las 10:40 a.m., se da por terminada la reunioén.
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