
ACCESO

Confidenciali

dad
Integridad

Disponibilida

d

Datos 

Personales
Tipo de Dato V/R Críticidad

1 TRD ACTAS Informacion 

Actas comité 

institucional 

de gestión y 

desempeño

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderado Moderado Moderado No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativ

a y Financiera 

Subdireccion 

Administrativ

a y Financiera 

Publico 

clasificado
2022 4 Publica

Archivo de 

Gestion 
Semestral Semestral 2022

2 TRD ACTAS Informacion 
Actas de Baja 

(Elementos)
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Moderado Moderado Moderado No

Semi 

privado
Media Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Profesional 

Universitario 

Publica 

reservada
2022 4 Publica

Archivo de 

Gestion 
Semestral Anual 2022

3 TRD ACTAS Informacion 

Actas del 

Comité 

Paritario de 

Seguridad y 

Salud en el 

Trabajo 

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderado Moderado Moderado Si Publico Alta Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada
2022 1 Publica

Archivo de 

Gestion 
Anual Anual 2022

4 TRD ACTAS Informacion 

Acta de 

comité de 

convivencia 

Laboral   

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Alta Alta Alta Si

Semi 

privado
Alta Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Publica 

reservada
2022 2 Publica

Archivo de 

Gestion 
Anual Anual 2022

5 TRD ACTAS Informacion 
Acta de 

brigada de 

emergencia    
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Moderado Moderado Moderado No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 
Publico 2022 4 Publica

Archivo de 

Gestion 
Anual Anual 2022

6 TRD ACTAS Informacion 
Acta de 

Comité de 

Cartera
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Alta Alta Moderado Si Privado Alta Reservado 

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Publica 

reservada
2022 4 Privada 

Archivo de 

Gestion 
Anual Anual 2022

7 TRD CARTERA Informacion Cartera Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Alta Alta Moderado Si Privado Alta Reservado 

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Técnico 

Administrativo 

Publica 

reservada
2022 4 Privada 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2022

8 TRD
CERTIFICADO

S 
Informacion Certificados LaboralesInformacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Alta Alta Moderado Si Privado Alta Reservado 

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Profesional 

Universitario 
Privado 2022 4 Privada 

Archivo de 

Gestion 
Anual Anual 2022

9 TRD CIRCULARES Informacion Circulares InternasInformacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Baja No Publico 

No 

clasificada 
Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Trimestral Trimestral 2022

10 TRD CIRCULARES Informacion Circulares ExternasInformacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Baja No Publico 

No 

clasificada 
Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Trimestral Trimestral 2022

11 TRD
COMPROBAN

TES 
Informacion 

Comprobante 

de Egresos
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Moderado Moderada Alta Si Publico Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Auxiliar 

Administrativo 

No 

clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Diario Diario 2022

12 TRD
COMUNICACI

ONES 

OFICIALES
Informacion Internas Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Alto Si Publico Alta Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 
Publica 2022 5 años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Diaria Diaria 2022

13 TRD
COMUNICACI

ONES 

OFICIALES
Informacion Externas Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Alto Si Publico Alta Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 
Publica 2022 5 años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Diaria Diaria 2022

14 TRD HISTORIAS Informacion 
Historias de 

Equipo de 

Computo
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Baja Baja Baja No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 
Publica 2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Semestral Semestral 2022

15 TRD HISTORIAS Informacion 
Historias 

Laborales
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Alta Alta Alta Si Confidencial Baja Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Profesional 

Universitario 

Publica 

reservada
2022 5

Publica 

Reservada

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2022

16 TRD INFORMES Informacion 
Informe 

entes de 

control
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada Si Publico Baja Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Publica 

clasificada 
2022 5 años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

17 TRD INFORMES Informacion 
Informe de 

Caja Menor
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Alta Moderada Moderada Si Confidencial Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Profesional 

Universitario 

No 

Clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2022

18 TRD INFORMES Informacion 

Informe 

anual de 

seguridad y 

salud en el 

trabajo

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2021

N/A 
Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

Clasificada 
2022 5 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

19 TRD

INSTRUMENT

OS 

ARCHIVISTIC

OS 

Informacion 

Cuadros de 

Clasificación 

Documental - 

CCD

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Gestion 

Documental 

No 

Clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

20 TRD

INSTRUMENT

OS 

ARCHIVISTIC

OS 

Informacion 

Tablas de 

Retención 

Documental -

TRD

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Gestion 

Documental 

No 

Clasificada 
2022 5 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

21 TRD

INSTRUMENT

OS 

ARCHIVISTIC

OS 

Informacion 

Inventarios 

Documental

es

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Gestion 

Documental 

No 

Clasificada 
2022 6 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

22 TRD

INSTRUMENT

OS 

ARCHIVISTIC

OS 

Informacion 

Programas 

de Gestión 

Documental - 

PGD

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Gestion 

Documental 

No 

Clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

23 TRD

INSTRUMENT

OS 

ARCHIVISTIC

OS 

Informacion 

Banco de 

terminológic

o de series y 

subseries  

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Gestion 

Documental 

No 

Clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

24 TRD INVENTARIOS Informacion 
Inventario de 

Bienes e 

Inmuebles
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Baja Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Profesional 

Universitario 

No 

Clasificada 
2022 4 Años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2022

25 TRD MANUALES Informacion 
Manuales de 

Procedimient

os
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Alta Moderada Moderada No Publico No aplica Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

Clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

26 TRD MANUALES Informacion 

Manual de 

Responsabilid

ades en 

Seguridad y 

Salud en el 

Trabajo

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada No Publico No aplica Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

Clasificada 
2022 2 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

27 TRD
MEMORAN

DOS 
Informacion Memorandos Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada Si Publico Baja Publica 

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Publica 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

28 TRD NOMINA Informacion 

Nómina 

empleados 

de planta 

(libre 

nombramient

o y remoción, 

periodo y 

carrera 

administrativ

a) de 

INVIPASTO

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Media Moderada Baja Si Publico Alat Disponible

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Art. 6, 18 y 19 

de la Ley 1712 

de 2014

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Profesional 

Universitario 

No 

Clasificada 
2022 2 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

29 TRD PLANES  Informacion 
Plan de 

Acción
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada No Publico Alta Publica N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Publica 

clasificada 
2022 5 años Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

30 TRD PLANES  Informacion 
Plan 

Estratégico 

institucional
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Alta Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

31 TRD PLANES  Informacion 
Plan Anual de 

Compras
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año

Datos 

abiertos 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

32 TRD PLANES  Informacion 

Plan de 

Bienestar, 

Estímulos  e 

Incentivos 

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Anual  Anual  2026

33 TRD PLANES  Informacion 
Plan anual de 

vacantes
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

34 TRD PLANES  Informacion 

Plan de 

trabajo anual 

de sistema de 

seguridad y 

salud en el 

trabajo

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

35 TRD PLANES  Informacion 

Plan 

estratégico de 

tecnología de 

información y 

comunicacion

es. PETI

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Muy bajo Alta No Publico Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

36 TRD PLANES  Informacion 

Plan PINAR 

(plan 

institucional 

de archivos)

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Baja Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

37 TRD PLANES  Informacion 

Plan 

institucional  

de 

Capacitación

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Baja Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Semestral Semestral 2026

38 TRD PLANES  Informacion 

Plan de 

previsión de 

recursos 

humanos

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

39 TRD PLANES  Informacion 

Plan 

estratégico 

de talento 

humano

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Moderada Moderada No Publico Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

40 TRD PLANES  Informacion 

Plan de 

tratamiento 

de riesgos y 

privacidad 

de la 

información

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Baja Muy bajo Alta No Publico Alta Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

41 TRD
PRESUPUES

TO 
Informacion 

Presupuesto 

de Vigencia 
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Baja Baja Baja No Publico Alta Piblicado N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Semestral Semestral 2026

42 TRD
PRESUPUES

TO 
Informacion 

Traslado 

Presupuestal

es Interno 

Informacion Informacion Español Fisico Texto 
Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Trimestral Trimestral 2026

43 TRD
PRESUPUES

TO 
Informacion 

Adición 

Presupuestal 
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Trimestral Trimestral 2026

44 TRD
PRESUPUES

TO 
Informacion 

Ejecución 

presupuestal
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Media Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Mensual Mensual 2026

45 TRD

SISTEMA 

GESTION DE 

CALIDAD

Informacion 
Procedimien

tos 
Informacion Informacion Español Fisico Texto 

Archivo de 

Gestion
Moderada Moderada Moderada No Publico Media Disponible N/A N/A 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

Subdireccion 

Administrativa 

y Financiera 

No 

clasificada 
2022 1 año Publica 

Archivo de 

Gestion 
Trimestral Trimestral 2026

Fecha 

Generación 

Información

Fecha de 

Clasificación

Plazo de la 

Clasificación 

o Reserva

Clasificación
Lugar de 

Consulta

Frecuencia de 

Generación 

de la 

Información

Frecuencia de 

Actualización

Información 

Publicada o 

Disponible

Fundamento 

Constituciona

l

Fundamento 

Jurídico
Propietario Custodio UsuariosTipo Idioma

Medio de 

Conservación 

y/o Soporte

Formato Ubicación
Clasificación

N° Proceso

Nombre del 

Activo o 

Título de la 

Categoría

Descripción

(Funcionalida

d)

Series y Sub-

Series

Descripción / 

Observacione

s

INVENTARIO DE ACTIVOS DE INFORMACION

INFORMACIÓN BÁSICA PROPIEDAD GESTIÓN CLASIFICACIÓN
ESQUEMA DE 

PUBLICACION


