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CIRCULAR No. 019

DE. - DIRECCION EJECUTIVA.

PARA. - SUPERVISORES DE CONTRATOS Y CONTRATISTAS

ASUNTOQ. - ENTREGA FISICA DE INFORMES DE SUPERVISION ¥ CONTRATISTAS

FECHA. - 16 DE OCTUBRE DE 2020

Teniendo en cuenta el retomo progresivo a las instalaciones del Instiuto Municipal de la Reforma Urbana ¥
Vivienda de Pasto, y con el proposita de agilizar los tramiles derivados del pago de cuentas correspondientes
al mes de OCTUBRE de 2020, nos permitimos informar 3 los CONTRATISTAS y SUPERVISORES de
confratos, el procedimiento a sequir, respecto a la entrega de documentos relacionados al pago de honoranos,

de la siguiente manera:

1, A partir del mes cctubre de 2020, los Contratistas diligenciaran los formatos establecidos (GAF-F-011 y
GAF-F-012) ¥ los enviaran a los correos electronicos de los supervisores de contralos para su revision,

adicionalmente se adjuntaran la cuenta de cobro, planilla de page de apartes, evidencias relacionadas en
el Informe del Contratista y la certificacion bancaria con el nimero de cuenta.

2. Los supenvisores de los contratos revisaran y solicitaran hacer las comecciones en el case de que s&

requiera.

3 Los contratistas realizaran las comecciones que fuesen necesarias y reenviaran al correo electronico del

Supervisor.

4. (nicamente el Supervisar cuando ya cuente con los formatos corregidos y avaladas los eniara ala Jefe

de Control Infemo para Su revision, quien en el casa de enconirar emores los devolvera para ajustes a cada

contratista con copia al Supervisor.,

5. Sise encuentra que |os formatos estan adecuados, se remitira un Mensaje al comeo del Contratista con
copia al Supervisor de Contrato infarmando que se pued= proceder a imprimir para firmas.
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6. El Contratista debera, imprimir y firmar su Informe y la cuenta de cobro, y enfregar en medio magnetico

{CD), las evidencias entregadas.

7. De igual manera, el Contratista, deberd imprimir los informes de supervisin y realizar ks tramites
pertinentes para obtener 1as respectivas fimas.

8 Una vez los formatos se encuentren debidamente firmados por el Contratista, el Supervisor y 1a Jefe de
Confrol Infemo, se entregaran en ORIGINAL, a la Oficina Juridica, para el comespondiente anchivo en el
expedente contraciual.

9. Los Supenvisores de los Confratos en coondinacion con los Contratistas, procederan a imprimir y entregar
g la Subdireccion Administrativa y Financiera, el formate. simplificado de Certificacion de Cumplimiento,
para ebecluar el comrespondiente pago, acompaniado de la cuenta de cobro, planilla de pago de apories,
la certificacion bancara con el ndmers de cuenta. |E1 formato simplificado serd remitide a bos
comespondientes comeos electrinicos).

10. Poslenomente, la Subdireccion Administrativa y Financiera realizara €l ramite para el pago a través de
transferencia a las cuentas estipuladas en las cuentas de cobro

Finalmente, se recuerda que, el Instituto Municipal de la Reforma Urbana y Vivienda de Pasto- INVIPASTO,

sequira con su compromiso y dedicacion a los fines generales del Eslado, para garantizar la observancia de los
preceplos constifucionales y legales.

Cordiaimente,
1
i
Arq. SENDRA PRTRICIA BRA NAGA
Directora Ejecutiva
[ Proyeck: Varessa Burhana Rascos Fevsa: Manica kndma f Apicko. Sandra Palnicia Brave Lanahaga |
| Abogada Contratista - Aszsara Juridica ] Dreciora Eptutva
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